Regulamin wypozyczania
bezptatnych podrecznikow,

materiatlow edukacyjnych i

przekazywania materialow
¢wiczeniowych

Regulamin wypozyczania bezplatnych podrecznikow,
materialdw edukacyjnych i przekazywania materialow
¢wiczeniowych

w Zespole Oswiatowym w Krzeslinie

Podstawa prawna:

Ustawa z dn. 14 grudnia 2016 roku prawo oswiatowe (Dz. U. z 2020r. poz. 910)

Ustawa z dnia 27 paZdziernika 2017r. o finansowaniu zadan oswiatowych (Dz. U. z 2017Tr.
p0z.2203)

§1

POSTANOWIENIA OGOLNE

Niniejszy regulamin okresla zasady wypozyczania i uzytkowania bezptatnych
podrecznikéw, materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw ¢wiczeniowych w
Zespole Oswiatowy w Krze$linie

Regulamin zawiera:

zasady zwigzane z wypozyczaniem i zapewnieniem uczniom dostepu do
podrecznikéw lub

materiatéw edukacyjnych,

. tryb przyjecia podrecznikéw na stan szkoty,

postepowanie w przypadku zagubienia lub zniszczenia podrecznika lub
materiatow

edukacyjnych.

Podreczniki, materiaty edukacyjne, materiaty ¢wiczeniowe

stanowig wtasnos$¢ organu prowadzacego szkote.

Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole w ramach dotacji celowej
winny by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

Szkota nieodptatnie wypozycza podreczniki na okres danego roku szkolnego.



§2

§3

Dotaczone do podrecznikéw / materiatéw edukacyjnych ptyty CD/DVD,
mapy, plansze itd. stanowig integralng cze$¢ podrecznikéw / materiatow
edukacyjnych (nie moga by¢ oddzielnie wypozyczane).

Kazdy uczen ma obowigzek zaznajomic¢ sie z Regulaminem korzystania z
darmowych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych.

Udostepnianie materiatéw bibliotecznych podlega rejestracji.

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane szkole przez organ
prowadzacy w ramach dotacji celowej zostajg przyjete na stan biblioteki na
podstawie faktur zakupu i wpisane do ksiegi inwentarzowej podrecznikéw i
broszur.

Materiaty ¢wiczeniowe nie sg wpisywane do ksiegi inwentarzowej,
przekazywane uczniom do jednorazowego wykorzystania.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

Do wypozyczania podrecznikow i materiatow edukacyjnych uprawnieni sg wszyscy
uczniowie szkoty podstawowe;j.

§4

OKRES TRWANIA WYPOZYCZENIA

Wypozyczanie odbywa sie: na poczatku kazdego roku szkolnego - najpdzniej do
dnia 10 wrze$nia

Podreczniki, materiaty edukacyjne i materialy ¢wiczeniowe z biblioteki szkolnej,
za pokwitowaniem, odbiera dla uczniéw klas I-11I szkoty podstawowej-
wychowaweca klasy, dla uczniéw klas IV-VIII sami uczniowie, ktorzy podpisem
potwierdzajg odbior

Podreczniki i materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres 10 miesiecy, termin
ich zwrotu mija w ostatnim tygodniu przed zakonczeniem roku szkolnego.
Materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane uczniowi do jednorazowego
wykorzystania najpdzniej do 10 wrze$nia.

Wypozyczenie podrecznika i materiatéw edukacyjnych moze nastapic¢ rowniez w
innym terminie, w trakcie danego roku szkolnego.

Biblioteka w uzasadnionych okoliczno$ciach ma prawo zazada¢ zwrotu
wypozyczonych materiatéw przed uptywem ustalonego terminu.



§ 5 ZASADY WYPOZYCZANIA PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYJNYCH

1. Na poczatku roku szkolnego wychowawca klasy pobiera z biblioteki podreczniki,
materialy edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe w liczbie rownej liczbie uczniéw
swojej klasy.

2. Podreczniki, materiaty edukacyjne i materiaty ¢wiczeniowe sg przekazywane:

a. rodzicom uczniéw Kklas I-III szkoty podstawowej przez wychowawcéw,

b. uczniom Klas IV-VIII szkoty podstawowej przez nauczyciela przedmiotu lub
wychowawce.

3. 0dbior podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych oraz materiatéw
¢wiczeniowych jest potwierdzany wtasnorecznym podpisem w protokotach
wypozyczen przez rodzicdw uczniow klas I-11I szkoty podstawowej i przez
ucznidow Kklas IV-VIII szkoty podstawowe;j.

4. Protokoty wypozyczen po podpisaniu przez rodzicow/uczniow,
wychowawca/nauczyciel przedmiotu ma obowigzek zwrécic¢ bibliotekarzowi
niezwtocznie po wypozyczeniu ksigzek.

5. Protokoty wypozyczen podrecznikéw przechowywane sa w bibliotece szkolne;j.

Szkota przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku zwrotu.

7. Wychowawca ma obowigzek zapoznania uczniow i rodzicow z zasadami
korzystania z wypozyczonych podrecznikéw/ materiatow edukacyjnych.
Dowodem znajomosci regulaminu wypozyczania i korzystania z bezptatnych
podrecznikow i materiatow edukacyjnych sa:

- w przypadku ucznioéw zapis w dzienniku lekcyjnym (godzina z wychowawcag),

8. Po otrzymaniu wypozyczonych podrecznikéw rodzic/uczen sprawdza ich stan.
W przypadku

uszkodzen /zniszczen,natychmiast zgtasza ten fakt wychowawcy/nauczycielowi

przedmiotu.

o

§ 6 ZASADY UZYTKOWANIA PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYJNYCH

1. Przez caty okres uzytkowania podrecznikéw uczen zobowigzany jest do
uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem i zachowania troski o jego
walor uzytkowy i estetyczny.

2. Uczen odpowiada za stan podrecznikdw, chroni je przed zniszczeniem lub utratg
oraz obchodzi sie z nimi z nalezyta staranno$cia.

3. Wypozyczone podreczniki musza by¢ obtozone oktadka ochronng, ktérg mozna
tatwo zdja¢ nie niszczac ksigzki.

4. Zabrania sie:

- dokonywania jakichkolwiek wpis6w i notatek w podrecznikach,

- wyrywania, sklejania, przecinania, itp. kartek,

- innych czynnoSci, ktére moga powodowac uszkodzenie lub zniszczenie

podrecznika.

§ 7 ZWROT PODRECZNIKOW/MATERIALOW EDUKACYJNYCH



1. Rodzice i uczniowie sg zobowigzani do zwrotu podrecznikéw/materiatow
edukacyjnych po roku ich uzytkowania.

2. Uczen powinien przygotowac podreczniki do zwrotu, wraz z ich dodatkowym
wyposazeniem (ptyty, mapy, plansze, itp.) tj. powyciera¢ wszystkie wpisy
otéwkiem, podklei¢, usung¢ kartki z notatkami i oktadzine.

3. Dodatkowe wyposazenie podrecznika jest jego integralng czescia i rOwniez
podlega zwrotowi w stanie niezniszczonym. Ich zgubienie lub zniszczenie
skutkuje koniecznos$cig zwrotu kosztéw catego podrecznika

4. Nadzo6r nad terminowym zwrotem podrecznikow/materiatéw edukacyjnych
sprawuje wychowawca klasy i nauczyciel bibliotekarz.

5. Podczas zwrotu podrecznikdw komisja w sktadzie: wychowawca Kklasy i
bibliotekarz dokonuja ogledzin stanu zwracanych podrecznikéw, okres$lajac
stopien ich zuzycia i odnotowujgc go w protokole wypozyczen.

6. W przypadku nierozliczenia sie w terminie ze zwrotu wypozyczonych
podrecznikow i materiatéw edukacyjnych uczen nie otrzyma odpowiednikéw
podrecznikéw w nowym roku szkolnym do chwili rozliczenia sie z biblioteka
szkolna.

7. Uczniowie przystepujacy do egzaminu poprawkowego zwracajg podrecznik i
materiaty edukacyjne nie p6zZniej niz do dnia 31 sierpnia danego roku szkolnego

8. Rodzic, ktorego dziecko zmienia szkole w ciggu roku szkolnego zobowigzany jest
zwroci¢ otrzymane podreczniki lub materiaty edukacyjne przed pobraniem
dokumentéw dziecka.

§ 8 USZKODZENIE LUB ZNISZCZENIE PODRECZNIKOW/MATERIALOW
EDUKACYJNYCH

1. Rodzic ponosi petng odpowiedzialno$¢ materialng za wszelkie uszkodzenia lub
zniszczenia wypozyczonych podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych,
nieujawnionych w chwili wypozyczenia.

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrocenia podrecznika we
wskazanym terminie, sporzadza sie protokoét zniszczenia a rodzic dziecka jest
obowigzany zwrdcic¢ koszt zakupu podrecznika. Kwota zwrotu stanowi dochéd
organu prowadzacego. Wptaty dokonuje sie na rachunek Urzedu Gminy w
Suchozebrach a dowo6d wptaty przedstawia sie bibliotekarzowi.

3. Zaegzemplarz zniszczony uwaza sie taki, z ktorego nie moze korzystac¢ nastepny
uczen

( nieczytelne strony, zamoczenie, wyrwane kartki, porysowane lub popisane,
poplamione,
powycinane strony, inne wady fizyczne, ktére pomniejszaja wartos$¢ uzytkowa i
uniemozliwiajg petne korzystanie z podrecznika/materiatu edukacyjnego).

4. W spornych sprawach o uznanie egzemplarza za zniszczony decyduje komisja
powotywana przez dyrektora szkoty w sktad ktérej wchodzi przedstawiciel
rodzicéw danej klasy, wychowawca i bibliotekarz. Komisja sporzadza Protokot
oceny stanu zniszczenia podrecznika.



§9 POSTANOWIENIA KONCOWE

w

Inwentaryzacje zasobéw bezptatnych podrecznikéw i materiatéw edukacyjnych
przeprowadza nauczyciel bibliotekarz na zakonczenie roku szkolnego po ich
odbiorze od uzytkownikéw.

Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem, bibliotekarzem a uzytkownikiem
biblioteki rozstrzyga dyrektor szkoty.

Organem uprawnionym do zmiany regulaminu jest dyrektor szkoty.

Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikéw lub
materiatléw edukacyjnych, ktére nie zostaty ujete w niniejszym regulaminie,
podejmuje dyrektor szkoty



